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1. A digitalis oktatasi rend bevezetése, célja

A koronavirus (COVID-19) jarvany megelézése, illetve kovetkezményeinek elharitasa
érdekében elrendelt intézkedések részeként, az iskolaban alternativ megoldasként részben
vagy teljesen digitadlis munkarendben (is) megvalosithatok a nevelési-oktatdsi célok.
A tananyag atadasa torténhet tavolrdl, infokommunikacios eszk6zok hasznalataval is, de
személyes talalkozassal kisebb Iétszamu csoportokkal valo kozos munka sordn is.
Az egyes tantargyakbol feldolgozandé tananyagokrol, az ellenérzés formajarol, a
kovetelmények teljesitésének rendjérdl, feltételeirdl, az iskola és a pedagogusok részletesen

tajékoztatjak a tanuldkat €s a szildket.

2.Ugyintézés az iskolaban

A részleges digitalis oktatds esetében elére egyeztetett idépontban a megfelelé védo-
intézkedések betartasaval (maszk, lazmérés, kézfertdtlenités) személyesen is intézhetdk a
teendOk az iskolaban. A teljes digitalis oktatas esetében azonban a személyes iigyintézés

sziinetel. Elektronikusan az iskola kézponti e-mail-cimén van lehetéség az ligyintézésre:

ligeti.erd@gmail.com

3.A szervezeten beliili informaciéaramlias a részleges vagy digitalis oktatisi rend

bevezetésével

A szervezeten beliili informaciodramlds a digitdlis oktatasi rend bevezetésével
megvaltozik. Ez a valtozas érinti a pedagdégusokat, a tanulékat és a szilildket is.
A kapcsolattartds hivatalos forumai teszik lehetévé valamennyi érintett fél szdmara a

hatékony kommunikaciét.

3.1.Korlevél (e-mail)

A teljes szervezet vagy annak egyes csoportjai (munkakozosségek, tanuldi, sziil6i
csoportok, szekciok) szamara a levelezorendszer altal kiildott tajékoztatd tizenet.
A korlevél feladata a nagyobb csoportokat vagy mindenkit érinté kiils6 informaciok

szervezeten beliilli megosztasa. Személyes problémakkal, kérésekkel az érintett vezetot
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és/vagy kollégakat kell megkeresni. Korlevelet a nevel6testillet barmely tagja és az

iskolatitkar is kiildhet.
3.2. Ertekezletek

3.2.1. Az e-értekezlet

Az értekezletek  egyik  kiilosnds formdja iskoldnkban az E-ERTEKEZLET.
Az E-ERTEKEZLET kiildése az intézményvezetd-helyettesek feladata. Ebben a forméaban
juttatja el az iskolavezetés a heti informaciokat a kollégaknak. A pedagégusok kételesek az
E-ERTEKEZLET targyt e-mailt még az érkezés napjan elolvasni, hogy biztositott legyen a

megfelel6 informacidaramlas.
3.2.2. A munkakozosségek értekezlete

Kor-e-mail vagy csoportos online beszélgetés formajaban a munkako6zosségek sziikség
szerint megbesz€lést tartanak egymassal, egymas segitése érdekében, valamint errél

folyamatosan beszdmolnak az intézmény vezetésének.

3.2.3. Intézményvezetoi kapcsolattartas

—————— —Az-intézményvezetd -sziikség-szerint-tdjékoztatast-ad-a-nevelbtestiilet-szamara a-kialakult
helyzetr6l, a feladatokrdl, a folyamatban lévé tigyekr6l. Az 6 feladata a helyettesek
tajékoztatasa a koordindlast igénylé teenddkrdl, velikk folyamatosan egyeztet az aktudlis
teendokrél. Az intézményvezetO-helyettesek tajékoztatjdk az intézmény vezet6jét a
tudomasukra jutott informacidkrol.

A vezetdség igény szerint rendelkezésre all minden kolléga szamara és segit.
3.3. A KRETA szervezeten beliili informaciéaramlast tamogaté funkcioi

3.3.1. Faligjsag

A faliujsag lehet6vé teszi az egész iskolanak vagy egyes osztalyainak/csoportjainak sz6lo,

nem személyre szabott lizenetek nyilvanossa tételét.
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3.3.2. Elektronikus kommunikaciés feliilet — e-Ugyintézés Uzenetek funkcié

Az e-Ugyintézés Uzenetek funkcidja — a KRETA-rendszerhez integraltan kapesolodva —
alkalmas az intézményen beliili felhasznalok szamara tizenetek egyéni €s csoportos kiildésére,
tovabba kommunikacids csatornaként teljeskdriien hasznalhato fajl tovabbitasara is.

Az Uzenetkiildés sordn a pedagogusok, osztalytanitok, tanarok, osztalyfénokok — a
KRETA rendszer adatai alapjan — kivélaszthatjék az tizenetek cimzettjeként az altaluk tanitott
osztalyok, csoportok tanuléit, valamint a tanuldk sziileit is. A pedagdégusok egymadsnak is

kiildhetnek iizenetet, a vezetdség a tantestiiletet is tajékoztathatja ezen a médon.

4. A szervezeten kiviili informaciéaramlas

Szervezeten kiviili informacidédramlas a mésodlagos partnerckkel valé kommunikécio,
amelynek célja az intézmény sikeres miikddéséhez sziikséges informacidk megszerzése és

atadasa.
4.1. A fenntartoval torténo informaciéaramlas

A fenntartétol érkezd barmely informaciorol a vezetés koteles tajékoztatni az érintett

kollégakat. A tankerileti értekezleteken elhangzottakrdl az intézményvezetd vagy helyettesei

-———— —t4jékoztatjak—a neveldtestiilet—tagjait:—Adatszolgaltatas—esetén —a- vezetés—kérésére—minden

kolléga koteles adatot szolgaltatni az intézmény mukddésével kapcsolatban.

4.2. Iskolai honlap, kozosségi oldal

Az iskola hivatalos honlapjat az intézményvezetd megbizott webmester, illetve
rendszergazda segitségével lizemelteti. A honlap célja, hogy az iskola cleget tegyen a
jogszabalyi eldirdsoknak (kiilonds koézzétételi lista, beiskolazasi lista), valamint a kor
elvardsainak megfelelden tdjékoztatast nyjtson minden érdekldddének.

Az éltalanos és alsos intézményvezet6-helyettes a Facebook ko6zosségi oldalon /nem
hivatalos oldal/ felkérésre képviselheti magat annak érdekében, hogy minél szélesebb korbe

juttasson el informacidkat az iskolardl.
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Médiakommunikacio

A médiakapcsolatok kiépitése és fenntartasa hatékony eszkoze annak, hogy egy
intézmény mindségi, relevans informacidkat juttasson el magardl a célkdzonségéhez.
A médiaval az intézményvezetd kozvetleniil, vagy az intézményvezetd tudtaval torténhet

kapcsolattartas az intézményt érinté valamennyi tigyben.

4.3. Telefon és e-mail-iigyelet

Mindkét digitalis oktatasi formaban kérhetnek segitséget a tanuldk és a sziilok is.
Telefon: 06-23/ 375-592 - als6 tagozat - Didsdi uti épiilet

06-23/ 375-230 - felsé tagozat - Tur utcai €piilet

Mindkettd 8-16 ora kozott hivhaté a tanitasi napokon.

E-mail: ligeti.erd@gmail.com

5. A digitilis oktatasi rend alatti tanrend kialakitasa

a. Elbzetes felmérés alapjan digitalis orarendet alkotunk, amelyben biztositjuk a
digitalis tanordak megfeleld elosztasat, a tanulok képernyd eldtt toltott idejének
egyenletes elosztasaval.

—b—Az-elméleti -ismerelek—megszerzése. -az-otthoni-feladat.-a-gyakorlas;—a-problémak—————
megbeszélése és a szamonkérés személyes orakon is torténhet.

c. A tananyag elsajatitando részeit a pedagogus feladata eljuttatni a tanuldkhoz: ennek
hivatalos féoruma a CLASSROOM vagy E-KRETA (iigyelve a feltslthetd
mennyiségre), illetve a személyes orai talalkozas.

d. Minden informéacio és feladat - lehetéség szerint - hétf6t6] péntekig 8-16 6ra kozott
kiildhet6 el a tanuldkhoz és a pedagdgusokhoz is.

e. A teljes digitdlis oktatas esetében az orarend modosulhat, errdl minden érintett
hivatalos tajékoztatast kap.

f. Ez az oktatdsi forma csak kozvetitd eszkozok segitségével valdsulhat meg.
Amennyiben sziikséges, az iskola — a rendelkezésre allé gépek szamatol fiiggden —
sziil6i feleldsségvallalas utan adhat kolesén szémitégépet meghatdrozott 1dejit

hasznalatra a tanuloknak.
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g. Minden tantargy esetében irdanyaddé a helyi tanterv kovetelményrendszere, a
torzsanyag €s tanmenet szerinti haladas.

h. A teljes digitalis oktatast is gy kell biztositani a didkok szamara, hogy az
iskolaid6ben torténjen (8-16 6ra kozott).

i. A digitalis tananyagok biztosithatok egy hétre el6re is, de amennyiben €16 kapcsolatot
kivan a pedagogus a didkkal létesiteni, azt sajat érajanak idejében teheti meg (abban a
csoportban, osztalyban, ahol 6raja, foglalkozasa van).

j. Az él6  kapcsolat  bejelentése  megkénnyiti a  tandrdk  szervezeését.
A bejelentés mddja: a CLASSROOM Kkurzusain keresztiil megadott meet-link
megadasaval, vagy a E-KRETA feliiletén teheté meg, kihasznalva a DKT /Digitalis
Kollaboracios Tér/ Iehet6ségeit.

k. A szamonkérés torténhet digitalis feliileten is, de egyéb moédon is, az életkori
sajatossagok figyelembe vételével.

. Amennyiben a technikai feltételek ezt nem teszik lehetévé, a tanulonak feladatai
teljesitéséhez alternativ megoldast kell felajanlani.

m. Ezeket figyelembe véve a kiadott tananyag mennyisége nem haladhatja meg az
iskolai tandrai keretek kozott feldolgozhaté mennyiséget.

n. A feladatok elvégzésére elég id6t kell adni: megkdnnyiti a munkat az osztalyon beliil
tanito kollégak folyamatos egyeztetése.

0. A bekiildott feladatok javitasara két hét all a pedagdgusok rendelkezésére.

————p—A-—kindettfeladatok—hatariddre—térténé—bekiildése—kotelezo;,—annak—elmulasztasa—
clbzetes egyeztetés hianyaban — elégtelen értékelést jelent.

q. A teljes digitdlis oktatds keretein beliil is cél a havi egy jegy megszerzése
tantargyanként, de iranyadd a PP tantargyi értékelésekre vonatkozo része.

r. Az online 6ran igénybe vehets feliletek: E-KRETA/DKT és a CLASSROOM.
Az online 6rdk hossza maximum 40 perc, toreksziink arra, hogy — amennyiben
megoldhaté - naponta négynél tobb ne legyen.

s. Az online drai hidnyzas nem jelent felmentést az ott hallott ismeretek tananyagban
torténd alkalmazasa, illetve a szamonkérés alol.

t. A teljes digitalis oktatas sordn — a tervezhetség érdekében — egy héttel kordbban be
kell jelenteni minden szdmonkérést a KRETA megfelel6 feliiletén. Egy nap nem lehet
tobb 2 online témazaronak megfeleld szamonkérésnél, de ez nem érinti az elére

kiadott feladatok bekiildését.
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u. Elmulasztott szamonkérések potlasara nincs lehetdség, arrdl a témardl a pedagogus
altal meghatarozott modon és idében kell szamot adnia a tanulénak. Ha ezt nem teszi
meg, teljesitményére elégtelen mindsitést kap.

v. A készségtargyak tantargyi kovetelményrendszerének teljesitése, a tanuloi munka
értékelése is a kiadott feladatok elvégzését igazold visszakiildott munka utdn
lehetséges.

w. Az online konzultacidok — a korabbi tapasztalatok alapjan — segitik a tanulok haladésat.
A hagyomanyos tantermi mddszerek nem tehet6k at teljes egészében digitalis térbe,
igy az elvarasoknak is igazodniuk kell a megvaltozott koriilményekhez

x. Elengedhetetlen a pedagdgusok és a tanuldk kozotti folyamatos parbeszéd, de a sziiloi
tamogatds, figyelem is. Ennek érdekében el6re egyeztetett iddpontban egy fogadoorat
biztositunk, melynek idépontjat a honlapon tessziik kozzé.

y. A megvaltozott kériilmények kiilonbsz6 modon érintik a tanuldkat. Mivel a teljes
digitalis oktatas a megszokott szocialis kozegbdl kiemeli a tanulokat, kiilondsen
fontos a velik és bennik lejatsz6dé folyamatok, reakciok megfigyelése.
Az iskolapszichologus segitségére online formaban is szamithatnak.

z. A digitalis tanrend alatt az intézmény indokolt sziil6i kérésre feltigyeletet biztosit az

ezt igénylo tanuldk szamara.

6. A munkavégzés formai, rendje

Részleges digitalis tanitas

Sajétos tipusa a digitalis oktatdsnak, ha csak egy-egy osztaly esetében alkalmazzuk.
Errl az intézményvezetd dont a fenntartoval torténd egyeztetés sordn. Az iskolabol
meghatarozott idére kiemelt osztalyok esetében az osztalyfénok és a szaktanarok egyeztetnek
a csoportokkal az otthoni tanulasrol, az eldrehaladas modjarél. A dokumentalas hivatalos
feliileteit kell alkalmazni, betartva a tananyag mennyiségére, a kiildés idétartamara vonatkozd
eldirasokat. A tananyag elsajatitandé részeit a pedagdgusnak kotelezd eljuttatni a tanulokhoz:
ennek hivatalos foruma az E- KRETA / DKT és a CLASSROOM. Lehetéség szerint a
szamonkérésekre - a jarvanyligyi elkiilonités megsziinése utan - az iskoldban kertiljon sor.

Egy-egy osztalyt érint6 ideiglenes digitalis oktatasi rend esetén megtartjuk az orarendet.
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Minden informacié és feladat hétf616l péntekig 8-16 dra kozott kiildhetd el a tanuldkhoz és a

viszontvélaszt is ebben az idéintervallumban varjak el a pedagdgusok.

A teljes digitalis oktatas

A teljes digitalis oktatas soran a pedagogusok — ideértve az oraadokat is — munkavégzésének

formai, rendje, beosztasa, a kdznevelési regisztracios €s tanulmanyi alaprendszerben valo

dokumentélasdnak moédja:

A munkavégzés iskolan kivil, a pedagégus otthondban torténhet, amennyiben
rendelkezésre 4ll a digitdlis oktatdshoz sziikséges minden feltétel (szamitdgép,
internet-hozzaférés).

Amennyiben a pedagogusnak nincs modja otthonaban végezni nevelési-oktatasi
feladatat, akkor az iskola minden nap 8-16 draig rendelkezésére all.

Amennyiben a pedagogus beteg, nem képes ellatni feladatat és azt bejelenti, akkor az
iskolavezetés gondoskodik a helyettesitésér6l. A tartdos betegségben levok
helyettesitését allando helyettesitéssel oldjuk meg.

Az oktatas a digitalis tananyag didkok szamara torténd hozzaférés biztositasaval
torténik.

A tanérék rogzitése minden esetben a KRETA naplorendszerében torténik. A digitalis
munkarend alatt a pedagégusnak mindig kételezé megadnia a HAZI FELADATOT,
illetve a tananyag forrasat.” o I
Az iskoldban kell tartozkodnia minden nap az intézményvezetének vagy egy
intézményvezetd-helyettesnek, egy NOKS munkatarsnak (iskolatitkar,
pedagbgiai/gydgypedadgiai asszisztens), valamint a portasnak, a karbantarténak, a
takaritoknak.

Az irodai-technikai dolgozok a szokott munkarendben végzik munkajukat.

A tanulok tanulmanyi elérehaladasa ellendrzésének, rendszeres

beszamoltatasanak, értékelésének alkalmazhaté formai, gyakorisaga, rendje

A teljes digitalis munkarend alatt is fontos a tanulok el6rehaladasanak ellendrzése.
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Az ellendrzés formai:

- online tesztek,

- beadand¢é dolgozatok,

- projektmunka értékelése,

- kooperativ feladatmegoldas,
- digitalis témazar6 dolgozat

- digitélis ropdolgozat

e Az értékelés minden esetben meg kell, hogy feleljen a PP-ben foglaltaknak.

e Az eldrehaladas kovetése érdekében gyakorld €s ismétlo feladatok is kiadhatok.

e A pedagégus minden esetben koteles a tanuld szamara feltlintetni, hogy a kiadott
feladatnak

o mi a beadasi hatérideje,

o érdemjeggyel lesz-e értékelve,

o ha igen, akkor az értékelés médjat a KRETA rendszer szerint (répdolgozat,
témazard dolgozat, normaljegy, kisdolgozat, stb.) jel6lnie kell.

e Visszamendleg nem irhat6 be érdemjegy.

e Amennyiben a tanulé a kiadott feladatokat nem végzi el, nem adja be hataridore, nem
veszi fel a kapcsolatot a pedagogussal hataridéig, hogy haladékot kérjen, akkor
érdemjegye elégtelen.

e Az ¢vfolyam tanulmanyi k&vetelményei teljesitésének rendje ¢és feltételei
megegyeznek a Pedagogiai Programban foglaltakkal.

e Az intézményvezetG-helyettesek monitorozzak az értékelés folyamatossagat,

havi zarasat.

Az online konzultaciok — a korabbi tapasztalatok alapjan — segitik a tanulok haladasat, de a
megvaltozott helyzet mind a tanuldktél, mind a pedagdgusoktol toleranciat és egylittmiikodést
kivan. A hagyomanyos tantermi modszerek nem tehetdk at teljes egészében a digitalis térbe,

igy az elvardsoknak is igazodniuk kell a megvaltozott koriilményekhez.

Az SNI, BTMN tanulok feladatainak kiadasa és szamonkérése a szakértoi véleményekben

foglalt javaslatok figyelembe vételével kell, hogy térténjen.
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A szakmai munkat tovabbra is a munkakdzdsség-vezet6 iranyitja. A munkakdzosség-vezetok
koordinaljak és ellenérzik az oktatok munkéjat. Heti rendszerességgel online értekezletet
tartanak. A munkak6zosség-vezetd jogosultsagot kap munkakozosségi csoport létrehozaséara
és mikodtetésére. A csoport célja a kollégak kozotti informaciddramlds, tandcsadas,
tudasmegosztas és a mindennapi kétoldali kapcsolattartdas. A munkakozosségekért felelos

intézményvezetd-helyettesek ellendrzik a haladas és értékelés folyamatossagat.

Az intézményvezetd engedélyezheti a veszélyeztetett pedagdgusok otthonrol torténd digitalis

munkavégzését, oktatd munkajat, amennyiben megfelel a jogszabalyban eldirt feltételeknek.

8. A tanulék hidanyzisa

A teljes digitalis munkarend alatt a tanulok hidnyzasat nem kell beirni, tiresre kell allitani

az e-naploban a megfeleld részt.
9. Higiénés szabalyok

A jarvanyiigyi helyzetben a legfontosabb higiénés feladat az intézmény folyamatos

ferttlenitése, a véddszabalyok betartasa.

Amennyiben barki (latogatd, alkalmazott) érkezik az intézménybe, a sziikséges eldirasokat

———————(lazmérés; kézmeosas;fertétlenité-szer-hasznalata;-maszk-viselése)-kételes-betartani-
A részleges digitalis oktatas soran sziil6i ligyintézésre csak eldére egyeztetett idépontban
van lehetdség.
Egyéni vagy kiscsoportos tanulds esetén a teremben egymastol 1,5 méter tavolsagot kell
tartani. A hasznalt tantermet, annak butorzatat és a hasznalt eszkdzoket fert6tleniteni kell,

majd kelld szelloztetést kovetéen mehet 0j csoport vagy egyén a tanterembe, tornaterembe.

A személyes ligyintézés a teljes digitalis oktatas ideje alatt sziinetel.

A tornaterem, az Olt6z0k és a tanorai eszkozO0k hasznalati szabélyait az iskolai

Jarvanytigyi protokoll tartalmazza.
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10. Adatvédelmi szabalyok, adatbiztonsag

A tantermen kiviili, digitdlis munkarendben végzett oktatds a mar megszokott,
tantermi oratol eltéré adatkezeléseket is maga utdn vonhat. Az iskoldban érvényesiild
altalanos adatkezelési szabalyokon til az online térben megtartott 6rdk sordn is kiemelt
figyelmet forditunk az adatvédelem és adatbiztonsag érvényesiilésére.

Az adatkezeld a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény (Nkt.), valamint a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXII. torvény (Kjt.) értelmében a

kéznevelési intézmény.

Az adatkezelés jogi hattere

Az adatkezelésre vonatkozoan szamos jogszabdly tartalmaz kételezo eldirdsokat. Ezek
koziil az egyik, amivel gyakran lehet taldlkozni a GDPR, de szamos esetben az Infotérvényre

is hivatkozik az adatkezeld. /Lasd: Adatkezelési szabalyzat/

Az adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok kore

A tantermen kiviili, digitalis munkarendben megvaldsuld oktatds soran a személyes

lehetévé az iskola, mint kéznevelési intézmény (adatkezeld) szamara.

Az un. jogalap a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontja, vagyis ez az adatkezelés az
oktatas keretében végzett feladatok végrehajtasdhoz sziikséges. A tanarok az oktatdsi-nevelési

feladatuk elvégzése érdekében kezelhetik a tanulok személyes adatait.

Az oktatasi-nevelési feladat sordn kezelt személyes adatok, igy kiilonésen a fénykép,

videofelvétel, vagy hangfelvétel kezelésének célja

e azingyenes ¢és kotelezd alapfoku, valamint az

o ingyenes ¢és mindenki szdmdra hozzatérhetd kozépfokt nevelés-oktatashoz valé jog

biztositasa,

e akoznevelési intézmény jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasa, és
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e a digitdlis munkarendben végzett oktatasi tevékenység -ellatasaval kapcsolatos
feladatok végzése, kapcsolattartds, az ismeretek atadasa és az ismeret (szamonkérés)
vagy jelenlét ellendrzése.

Csak a fent meghatarozott célok elérése érdekében és azzal aranyosan lehet kezelni az oktatas
soran keletkezett személyes adatokat, betartva az adatkezelésre vonatkozd alapelveket,

biztonsagi eldirasokat.

Az adatkezelés idotartama

Az adatkezelés alapvetéen az adatkezelési cél megvaldsulasdig tart. Ezért a tantermen
kiviili, digitalis munkarendben végzett oktatas soran keletkezett, a tanulorél késziilt,
vagy a tanulé sajat magarol készitett és elkiildott fénykép, videofelvétel vagy
hangfelvétel adatokat a pedagogus az értékelés megtorténte utan, de legkésébb a tanéy

végén haladéktalanul, vissza nem allithaté médon térélni kiteles.

Adatbiztonsag

Tekintettel arra, hogy a személyes adatok kezelése nem csak az iskola falain beliil
torténik, a biztonsagos kornyezet megteremtése kozos feladat, igy mindent meg kell tenni
annak érdekében, hogy megakadalyozzuk az adatkezeléshez hasznalt eszkozok, adattarak,
belépési jelszavak stb. illetéktelenek (a csaladtagok is ennek mindésiilhetnek) Aaltali
————hozzaférését—Mindezekre-tekintettel-el-kell-keriilnia-tanulék—(szill6ifeliigyeletet-gyakorl6———— ——

személy) altal megkiildott / feltoltott videdk adathordozora torténd kimasolasat.

A pedagdgust a tanuldval kapcsolatosan tudomédsara jutott adatok vonatkozasaban az

Nkt. alapjan titoktartdsi kételezettség terheli.

A digitalis munkarendben megvalosulo oktatds sordan késziilt barmely kép- és

hangfelvétel vapy eovéb személyes adat tovabbitasa, kizzététele, megosztisa az internet

nyilvanossaga részére, az erre vonatkozé hozzajarulas hianyaban jogosulatlan

adatkezelés és meevalosithatja a szemdélyes adattal valo visszaélést is.
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